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BENDROJI DALIS

Bendroji informacija

Respublikos Prezidento kanceliarija (toliau — Prezidento kanceliarija) yra valstybés
istaiga, padedanti Respublikos Prezidentui jgyvendinti jo funkcijas ir atliekanti Respublikos
Prezidento rezidencijos finansinj, Gikinj bei materialinj aptarnavima.

Prezidento kanceliarija yra vieSasis juridinis asmuo (biudZetiné jstaiga), turintis sgskaita
banke ir antspaudg su Lietuvos valstybés herbu bei savo pavadinimu. Prezidento kanceliarijos
buveinés adresas: S. Daukanto a. 3, Vilnius, Lietuvos Respublika.

Prezidento kanceliarijos struktiira ir nuostatus tvirtina Respublikos Prezidentas.

Savo veikloje Prezidento kanceliarija vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, Lietuvos Respublikos Prezidento jstatymu, kitais
Lietuvos Respublikos Seimo priimtais jstatymais ir teisés aktais, Respublikos Prezidento dekretais
ir potvarkiais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais norminiais teisés aktais, taip pat
§iais nuostatais.

Veikla

Prezidento kanceliarijos uZdaviniai — padéti Respublikos Prezidentui jgyvendinti jo
funkcijas ir vykdyti Respublikos Prezidento rezidencijos finansinj, kinj bei materialinj
aptarnavimg. Prezidento kanceliarija, vykdydama jai pavestus uZdavinius:

e Respublikos Prezidento pavedimu Saukia Pilietybés ir Malonés komisijy posédZius
ir rengia jiems medZiagg;

e atlieka darbus, susijusius su ordiny, medaliy ir kity pasizyméjimo zenkly reikalais;

e prireikus rengia jstatymy ir kity teisés akty projektus;

e vykdo ukinj ir materialinj Respublikos Prezidento, jo politinio (asmeninio)
pasitikéjimo valstybés tarnautojy, konsultanty visuomeniniais pagrindais, Prezidento kanceliarijos
karjeros valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartj ir gaunandiy darbo
uZmokestj i§ valstybés biudzZeto bei valstybés pinigy fondy (toliau — valstybés tarnautojai ir
darbuotojai), taip pat Respublikos Prezidento sudaryty komisijy, darbo grupiy aptarnavimg
Prezidento kanceliarijos darbo reglamento numatytais atvejais;

o teisés akty nustatyta tvarka Respublikos Prezidentui atstovauja teismuose;



organizuoja dokumenty valdyma Prezidento kanceliarijoje ir uztikrina dokumenty

saugojima bei jy perdavimg teisés akty nustatyta tvarka valstybés archyvui;

teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Respublikos Prezidento dekrety ir

potvarkiy rengima, paskelbimg ir saugojima;

tvarko Prezidento kanceliarijos buhaltering apskaita ir sudaro finansing

atskaitomybe nustatyta tvarka;

funkcijas.

teises akty nustatyta tvarka vykdo jslaptintos informacijos administravima;

teisés akty nustatyta tvarka valdo, naudoja valstybés turt ir juo disponuoja;
organizuoja pilie¢iy ir kity asmeny aptarnavima Prezidento kanceliarijoje;

vykdo kitas jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty jai nustatytas

Igyvendindama jai pavestus uzdavinius, Prezidento kanceliarija turi teise:

®

gauti i3 valstybés ir savivaldybiy instituciju, jstaigy ir valstybés jmoniy informacija,

reikalingg funkcijoms vykdyti;

pasitelkti savo darbui reikalingus specialistus ir ekspertus;
sudaryti sutartis su fiziniais ir juridiniais asmenimis;
nustatyta tvarka steigti, reorganizuoti ir likviduoti vie$uosius juridinius asmenis.
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